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REGULAMENT PRIVIND LIBERUL ACCES LA INFORMATIILE DE INTERES
PUBLIC

SCoP

Scopul prezentei proceduri consta in stabilirea unui set unitar de reguli privind
modul de solutionare a cercrilor formulate privind accesul la inlormatiile publice la nivelul
Primariei Teslui, Garantat de prevederile Legii nr. 544/2001. ale normelor sale de aplicare, dar
si ale Constitutiei Romaniei, prin art. 31, accesul liber si neingradit al persoanelor interesatc la
informatiile de interes public, impune, conform principiului transparenici si al principiului
aplicarii unitare. obligatia autoritatilor si institutiilor publice de a-si deslasura activitatea intr-o
manierd deschisa fatd de public. Astfel. potrivit prevederilor legale in vigoare, accesul liber si
neingradit la informatiile de interes public trebuie si constituie regula. jar limilarea acestuia sa
fie doar o exceptie. asigurandu-se totodatd respectarea si aplicarca legii in mod unitar, realizand
principiile unei bune guvernari.

DOMENIU DE APLICARE
Procedura se aplica in activitatea de solutionare a cererilor formulate privind
accesul la informatiile publice la nivelul Primariei Teslui.
Structurile furnizoare de date sifsau beneficiare de rezultate ale procedurii:

« compartimentele din cadrul Primariei Teslui:
« persoanele fizice sau juridice care adrescaza solicitari in baza Legii nr. 344/2001.

DOCUMENTE DE REFERINTA
Reglementdri internafionale -Nu este cazul.

Legislatie primarda

-Legea 544/2001 privind accesul 1a informatiile de interes publie:



-Constitutia Romaniei, art. 31 ..Dreptul persoanci de a avea acces la orice informatie de intercs
public nu poate fi ingradit... Autoritayile publice. potrivil competentelor ce le revin. sunt
obligate sa asigure informarea corecta a cetdtenilor asupra treburilor publice si asupra
problemelor de personal™:

-0.8.G.G. nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor
publice:

-Legea nr. 183/2006 privind utilizarea codificarii standardizate a setului de caractere in
documentele in forma electronica

-Legea nr. 5002004 privind folosirea limbii romane in locuri, relatii §i mstitutii publice
_Legea nr. 109/2007 privind reutilizarea informatiilor din institutiile publice

-Ordonanta de Urgentd a Guvernului Romaniei nr. 57/2019 privind Codul Adm?straliv:
_Hotirirca nr. 123/2002 pentru aprobarca Normelor melodologice de aplicate. a Lcgii nr.
544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public

Legislatie secundara
Anexele nr. 1-5 la Hotararea Guvernului nr. 1.269/2021 privind aprobarea Strategici nationale
anticoruptie 2021-2025 si a documentelor aferente acesteia. din 17.12.2021
lotararea nr. $30/2022 pentru modificarea i completarca Normelor metodologice de aplicare
a Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de intcres public. aprobate prin
Hotardrea Guvernului nr. 123/2002

Alte documente. inclusiv reglementdri interne ale entitatii publice

« Regulamentul de Organizare si Functionare al Primariei Teslui:
« Regulamentul de Ordine Interioard;
« Lista documentelor de interes public.

DEFINITH SI ABREVIERT

Entitate publicd-Autoritate publica, institutie publicd. companie. societatc nationald. regie
autonoma. societate la care statul sau o unitate administrativ teritoriala estc actionar majotitar,
cu personalitate juridicd, care administreaza fonduri publice si/sau patrimoniu public.
Compartiment-Directie, Deparltament. Servicin, Birou, Comisii, inclusiv institutie/structurd
fard personalitate juridicd aflatd in subordinea. coordonarca sau sub autoritatca entitatii.
Procedura documentata-Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat pe
suport de hértic sau in format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de sistem si
proceduri operationale.

Editie procedurd-Forma actuala a procedurii: editia unel proceduri se modificd atunci cand deja
au fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cand modificarile din structura
procedurii depasesc 30% din continutul reviziei anterioare.

Fonduri publice-Sume alocate din bugetele prevazute la art. | alin. (2) din Legea nr. 5002002
privind finantele publice. cu modificdrile ulterioare

Informatie de interes public-Orice informatie carc priveste activitatile sau rezulta din activitatile
unei autoritati publice sau institutii publice. indiferent de suportul ori de forma sau de modul de
exprimare a informatiilor.

Informatic cu privire la datele personale-Orice informatie privind o persoana fizica identificata
sau identificabila.

Date publice deschise-Acele date puse la dispozitic de catre autoritatile publice §i care sunt
liber dc accesat, reutilizat si redistribuit.



Format deschis-Un format de figier care cste independent de platformele utilizate si care sc alla
la dispozitia publicului. fara nicio restrictic de naturd sa impiedice reutilizarea documentelor in
cauza.

Responsabil in domeniul informatiilor de  inferes public-Persoana  desemnatd - pentru
implementarea prevederilor Legii nr. 5442001 sau compartimentele specializate pentru relatii
publice in sensul indeplinirii acestui scop.

Autoritate sau instingie publica-Orice autoritale sau institutie publica. ce utilizeazi sau
administreaza resurse financiare publice.

Act normativ-Actul emis sau adoptat de o autoritate publica. cu aplicabilitate generala.
Lilaborarea de acte normative-Procedura de redactare a unui proiect de act normativ anterior
supuncrii spre adoptare

Recomandare-Orice punct de vedere, sugestic, propunere sau opinie. exprimata verbal sau in
seris, primitéd de catre autoritatile publice de la orice persoana intcresatd in procesul de luare a
decizilor si in procesul de claborare a actelor normative.

Sedintd publica-Sedinta desfasurata 2a cadrul autoritatilor administratiei publice si la care are
acces orice persoand interesatd.

Minuta-Documentul seris in care se consemncaza in rezumat punctele de vedere exprimate de
participanti la o sedinta publica sau la o desbatere publica.

Dezbuatere pubﬁcc‘z-intélnirc publica. organizata conform art, 7al.9.10si 12. Legea nr. 52/2003.
Asociatie legal constituita-Orice organizatie civica. sindicald. patronala sau orice alt grup
asociativ de reprezentare civica.

DESCRIEREA ACTIVITATII SAU PROCESULUI

Generalitati

Asigurarea de catre Primaria Teslui a accesului la informatiile de interes public se lace
din oficiu sau la cerere, prin intermediul Compartimentului Relatii cu publicul si al persoanclor
desemnate cu furnizarea informatiilor de interes public.

Informatiile de interes public comunicale din oficiu la nivelul Primaria Teshu sunt
urmatoarcle:
« actele normative carc reglementeazi organizarca si lunctionarea institutiei:
« structura organizatorica. atributiile unitatilor ierarhice. programul de functionare. programul
de audiente al personalului de conducere din cadrul instituliei:
« numele si prenumele persoanelor din conducerea institutiei si ale persoanelor responsabile cu
difuzarca informatiilor publice:
« coordonatele de contact ale Primaria Teslui. respectiv: denumirea, sediul, pumerele de
telefon. fax. adresa de c-mail si adresa paginii web:
«sursele financiare, bugetul si bilantul contabil. rapoarte financiare si informatii privind datoria
publica:
« programele si strategiile proprii;
« lista cuprinzand documentele de interes public:
+ lista cuprinzind catcgoriile de documente produse si/sau gestionate. potrivit legii:
« modalitatile de contestare a deciziei Primaria Teslui. in situatia in care persoana s¢ considera
vatdmata in privinta dreptului de acces la informatiile de interes public solicitate: modul de
organizare, regulamentele de organizarc si functionare. ale aparatului propriu si ale comisiilor
de specialitate. codul de conduita etica si profesionald, precum si legislatia primara aplicabila
institutiei:
« informatii privind sedintele Consiliului T.ocal, Hotararile adoptate in sedintele Consiliului
Local:



« aspecte privind planificarea strategica (strategii de dezvoltare. obiective stralegice. programe
strategice. proiecte finantate din [onduri europene. parteneriate i elemente privind
cooperarea);

« anunturi si informatii aflate sub incidenta legislatici privind transparenta decizionala:

« alte informatii cu caracter public. furizate din oficiu. in baza deciziei Primarului institutiei
sau Hotararilor Consiliului Local.

Se excepteazi de la accesul liber al cetdtenilor. urmatoarcle informatii:

« informatiile din domeniul apararii nationale. sigurantei si ordinii publice. daca fac parte din
categoriile informatiilor clasificate, potrivit legii:

« informatiile privind deliberarile autoritatilor, precum si cele care privesc interesele cconomice
si politice ale Romanici. daca fac parte din categoria informatiilor clasificate. potri vit legiis
« informatiile privind activitatile comerciale sau financiare, dacd publicitatca acestora aduce
atingerc dreptului de proprietate intelectuald ori industrialid, precum si principiului concurentei
loiale. potrivit legii:

« informatiile cu privire la datele cu caracter personal, potrivit legislatici nationale $i europene
aplicabilc:

« informatiile privind procedura in timpul anchetci penale sau disciplinare, daca se pericliteaza
rezultatul anchetei. se dezvaluic surse confidentiale ori se pun in pericol viata. inlegritatea
corporald, sdnatatea unei persoane in urma anchetci efectuate sau in curs de deslasurare:

« informatiile privind procedurile judiciare. dacd publicitatea acestora aduce atingerc asiguraril
unei proces echitabil ori intercsului legitim al oricareia dintre pértile implicate in proces:

« informatii a caror publicare prejudiciaza misurile de protectic a tinerilor:

« informatiile comunicate Primaria Teslui de catre terte parti. care sunt in mod expres grevate
de clauze de confidentialitate sau drepturi de proprictate intelectuala sau similare. a céror
dezvaluire nu estc posibila, in conditiile legii, fara acordul prealabil al partii care le-a
comunicat:

Termenul legal de comunicare a informatiilor de interes public este de 10 zile. Acest
termen poate fi prelungit cu maximum 30 de zile de la inregistrarca cereril. in [unctie de
dificultatea. complexitatea. volumul lucrarilor documentare si de urgenta solicitarii. cu condilia
instiintarii solicitantului. in scris. despre acest fapt. in termen de 10 zle.

DOCUMENTE UTILIZATE

Lista si provenienta documentelor
Documentele provin de la toate compartimentele din cadrul Primariei leshui.
Continutul si rolul documentelor
Documente cu caracter informational.
Circuitul documentelor
Registratura primarici pentru inregistrare-primar/viceprimar-secretar-
compartimentul de specialitate.
Resurse necesare
1)Resurse materiale:
» mobilier:
»PC;
» acces la baza de date:
* refea:
+ posla clectronica:
* imprimanti:
» linic telefonica:
« rechizite curente.



2)Resurse umane:
« persoand responsabila cu aplicarea prevederilor Legii nr. 3442001, personalul de specialitate.
3)Resurse financiare:
« coti-parte din bugetul local. necesard acoperirii cheltuiclilor generale. in vederea achizitionarii
materialelor consumabile nccesare aceslei activitati si asigurani serviciilor de intretinere a
logisticii.

Modul de lueri. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitdfii

Autoritdtile si institutiile publice au obligatia sa publice si sa actualizeze anual un
buletin informativ care va cuprinde informatiile mentionate anterior. Asigurarea de citre
autorititile si institutiile publice a accesului la informatiile de interes public se face din oficiu
sau la cerere. prin intermediul biroului pentru relatii publicc sau al persoanci desemnate in accst
scop. Informatiile de interes public care se comunica din oficiu. conform legii. vor [1 prezentate
intr-o forma accesibili si concisa care sa facilitesc contactul persoanei interesate cu autoritatea
sau institutia publica.

Accesul la informatii se realizcaza prin afisare la sediul institutici publice ori prin
publicare in Monitorul Oficial al Rominici sau in mijloacele de informare in masa. in publicatii
proprii, precum si pe pagina de Internet proprie si prin consultarca lor la sediul institutiei
publice. in spatii special destinate acestui scop.

Derularea operativnilor §i actiunilor activitatii

Primiria Teslui stabileste. prin categorii, documentele produse si‘sau gestionate de aceasta
institutie, care constituie informatii de interes public. precum si informatiile care sunt furnizate
din oficiu sau care sunt furnizate la cerere:
- Primarul institutiei comunica persoanci responsabile categoriile de documente produse si‘sau
gestionate. carc constituie informatii de interes public. precum si informatiile care sunt furnizate
din oficiu sau care sunt furnizate la cerere:
- Compartimentului Relatii cu publicul asigura disponibilitatea in mediul online a informatiilor
cu caracter public difuzate din oficiu si actualizarea periodici a acestora pe pagina web a
institutiei;
_Persoanele intcresate de oblincrea unci informatii de interes public lcgatd de activilatea
Primariei Teslui pot consulta pagina web a institutiei sau pot solicita informatiile dorite verbal
(prin prezentarc la sediul institutiei sau prin telefon) sau in scris (prin fax. e-mail. posta sau
cerere intoemitd conform Formularului si depusa la sediul institutiei). prin oricare dintre
canalelc mentionate mai sus.
-Pentru informatiile solicitate verbal, persoana descmnatd arc obligatia sa precizeze condifiile
si formele in care are loc accesul la informatiile de intercs public §i poatc furniza pe loc
informatiile solicitate, in masura in care accstea sunt disponibile:
- in cazul in care informatiile solicitate verbal nu sunt disponibile pe loc. se asigurd indrumarea
persoanci in sensul solicitarii informatiilor in scris. urmand ca cererca sa se rezolve in termen
de 10 zile, respectiv 30 de zile:
- Informatiile de interes public solicitate verbal se comunicd in cadrul unui program stabilit de
conducerea institutici, care va fi afisat atat la sediul acesteia, cat si pe pagina web, care se va
desfisura in mod obligatoriu in timpul programului de functionare a institutiei;
- Informatiile de interes public solicitate verbal vor fi comunicate de regula imediat sau in cel
mult 24 de ore. in conditiile mentionate anterior:
- Pentru informatiile solicitate in seris. petentul va completa I ormularul pe care il va transmite
catre sediul institutiei in oricare dintre formele indicate anterior (depunere fizica. c-mail, lux.
postd):

Solicitarca in scris a informatiilor de interes public cuprinde urmatoarele elemente:
« autoritatca sau institutia publica la care se adrescaza cercrea:



« informatia solicitata. astfel incat sa permitd autoritatii sau institutiei publice identificarea
informatiei de interes public:
« numele. prenumele si semnatura solicitantului. precum si adresa la care se solicita primirea
raspunsului.
- Persoana desemnatd. care receplioneaza solicitarea de informatii. ii atribuie un numir de
inregistrare, pe care il comunicd petentului. de reguld prin acelasi canal prin care a fost
receptionatd solicitarea, daca petentul nu solicita in mod expres un alt mod de comunicare:
- Persoana desemnati care receptioneaza solicitarca de informatii o inrcgistreaza in Registrul
Unic de Inregistrare ale Tegii 544/2001:
- se repartizcaza solicitarea citre primar:
- primarul o transmite compdrllmcntulku de resort, unde lucrarea este repartizatd persoanei
Lesponsdblk cu furnizarea inlormatiilor solicitate in baza Legii nr. 544/2001 care analizeasd
cererea si verificd daca informatiile solicitate se incadreaza sau nu in catcgoria informatiilor de
interes public:
- in cazul in care cererea solicitantului nu priveste informatii publice. persoana abilitata
redacteaza un refuz de comunicare a informatiei solicitale cu motivarea lui. in termen de 3 zile
de la data primirii. pe care il transmite citre compartimentul de resort. in vederea comunicarii
acestuia catre petent:

- In cazul in care informatia solicitatd este dintre cele care se comunica din oliciu. raspunsul se
transmite solicitantului in termenul prevazut de lege:
- In cazul in care informatia solicitatd este dintre cele care se comunicd la cerere, persoana
responsabila cu furnizarea informatiilor solicitate in baza legii nr. 544/2001. pe baza listelor cu
documentele produse §i gestionate/de interes public la nivelul institutiei, transmite cererea spre
solutionare in baza unei adrese. unitatii ierarhice din cadrul instituliei carc gestioneaza
informatia solicitata in cerere. in vederea obtinerii unui punct de vederc <peciali7m
aceasta‘acesta find obh;:ai 4 sa lurnizeze informatiile solicitate. sub semndlura persoanei care
a furnizat informatia si cu aprobarca de catre superiorii icrarhici, cu respectarca termenelor
legale:
- Raspunsul claborat se semneaza de citre persoana desemnata. in baza adresei semnate de citre
persoana carc a furnizat informatia specializatd, supusa aprobarii sefului ierarhic superior, se
transmite/expediaza si se arhiveazd impreund cu cererea de informatii de interes publlc
-Raspunsul elaborat sc comunici compartimentului responsabil. care il va comunica petentului,
pc canalul de comunicare indicat de catre acesta:
- In situatia cererilor adresate de reprezentanti mass-media. elaborarca raspunsului se va realiza
de citre personalul administrativ. va [i avizat si aprobal de ctre Primar;
- Impotriva raspunsului comunicat sau impotriva refuzului comunicarii, solicitantul s¢ poate
adresa cu o reclamatic primarului sau poate formula o plangere la sectia de contencios
administrativ a tribunalului in a cirui raza teritoriala domiciliaza sau in a carui raza teritoriala
sc afla sediul institutiei.

Valorificarea rezultatelor activitatii

Accesul la informatiile publice este un drept pentru ca:

« cetateanul plateste impozite statului:
« functionarii publici sunt in slujba cetdteanului:
« cetateanul trebuie s stic cum este gestionat banul public:
+ cetateanul are dreptul de a verifica modul in care cei alesi isi respectd angajamentele.

RESPONSABILITATI

-Primarul

- desemncaza persoanele responsabile cu implementarea prevederilor Tegii nr. 3442001,
Responsabilul cu aplicarea prevederilor Legii 344:2001



» inrcgistreaza cererile in format digital

« asigurd transmiterea structurilor competente informatia solicitata spre rezolvare:

» redlacteazi raspunsul citre solicitant:

» redacteaza motivatia intarzierii:

« redacteaza motivatia respingerii solicitarii:

« intoemeste si publica raportul privind accesul la informatii de interes public. prevazut dc
Legea nr. 344/2001:

o transmite. dupd verificare, informatiile catre Compartimentul Relatii cu publicul i
colaboreaza cu acesta in vederea publicarii in spatiul stabilit conform prezentei proceduri st a
legislatiei in vigoare:

« informeari cu privire la eventuale nereguli identificate in procesul de alisarc a informatiilor.
Compartimentud Relatii cu publicul

« asigura publicarea pe paginii de interncta institutici. a informatiilor transmise de responsabilil
aplicarii Legii 544/2001;

« construicste sectiunile paginii de internel a institutici conform prevederilor legale in domeniul
informatiilor de intcres public.

Intoemit,
p.Secretar general

Puican L Raducu
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CERERE-TIP PENTRU ACCES LA INFORMATII DE INTERES PUBLIC

Stimate domnule Primar.

Prin prezenta formulez o cerere conform Legii nr. 3442001 privind liberul acces la
informatiile de interes public. Doresc si primese o copie de pe urmatoarele documente {petentul este
rugat si  cnumere cat  mai  concret  documentele  sau informatiile  solicitate):

.................................................................................................................................................................

Doresc ca informatiile solicitate sd imi fie furnizate. in format electronic, la urmatoarea
aeresl ge STl UOPHIONALY: . s anvmismassmmssessatavsssonuasrinmonsncans snmemy1amsssxanankassraseats anssaansassanrrase

Va multumese pentru solicitudine.

(semnatura petentului)

Numele $i prenumele DB NI s i i 8 R Ao 4 S T SO
Y S B s N A N e e e m T R S i e

Profesia (optional)
Teleton (optional)

...................................................................

......................................



